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C.C. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS
Y CENTROS DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

Me refiero a los multiples cambios de funcionarios que se han generado en los Institutos Yy Centros a su
cargo en fechas recientes, desde Directores hasta Jefes de Departamento, mismos que afectan en Ia
operacién de las distintas &reas del plantel.

“V. Losservidores publicos autorizados como usuarios de sistemas electrénicos seran responsables de:

a) El uso y ejercicio de sus medios de identificacion electrénica a partir de la fecha en que los
reciban, los cuales deberan ser utilizados de manera personal e intransferible;

b) Notificar de inmediato a las unidades administrativas de su adscripcién sobre su renuncia,
separacion del encargo, cambio de adscripcién o de funciones, o cualquier otra situacién por la
que el servidor publico dejard de tener acceso a sistemas electrénicos;

€) Sujetarse a las disposiciones generales para la operacién de los sistemas electrénicos;

d) Resarcir los dafios y Perjuicios que, en su caso, ocasionen por negligencia, mala fe o dolo, en
los términos de las disposiciones aplicables, sin perjuicio de las responsabilidades
administrativas o penales en que pudieran incurrir;”

Por lo anterior, se les reitera que es responsabilidad de los servidores publicos autorizados como usuarios
de los sistemas electrénicos, notificar de inmediato a esta Direccién de Finanzas a mi cargo, sobre su
renuncia, separacién del encargo, cambio de adscripcién o de funciones, o cualquier otra situacién por la
que el servidor publico dejaré de tener acceso a sistemas electrénicos.
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En ese sentido, deberan actualizar a los servidores publicos en funciones facultados para Ia utilizacién
del SICOP, que pueden ser maximo 4 usuarios por plantel: 1. Director 2. Subdirector de servicios
administrativos 3. Jefe del departamento de recursos financieros 4. Jefe del departamento de planeacién
O en su caso, Subdirector de planeacién, para lo cual deberan de enviar oficio firmado por el Director del
Plantel dirigido a un servidor en la Direccién de Finanzas, solicitando la gestién para la modificacion de
usuarios en el SICOP, acompafado de los formatos en original de los funcionarios salientes y de los
designados para desempefiar esas funciones actualmente.

Asi mismo, deberan de abstenerse de realizar tramites en el SICOP con usuarios y contrasefas de
servidores publicos que ya no se encuentren desempefiando las funciones de los puestos mencionados
en el parrafo anterior, en el entendido que, de no hacerlo quedara bajo su responsabilidad el mal uso
que pudiera darse a dichos usuarios, teniendo acceso a recursos e informacién institucional.

Cualquier duda al respecto, favor de comunicarse con la C.P. Sandra Beatriz Loépez Gonzalez, Jefa del Area
de Administracién de Recursos Federales en esta Direccién, en el correo electrénico
d_finanzasO7@tecnm.mx y en el teléfono 55 36 00 25 11, extensiones 64854 y 64865,

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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efes de Departamento de Planeacién de los IT's y Centros.

£.p.

DSD/SBLGK-

.
Av. Universidad 1200, Cuadrante 5-A, Col. Xoco, Del. Benito Juarez, C.P. 03330, Ciudad de México.

Tel. (55) 3600-2511, Ext. 64853 e-mail: d_finanzas@tecnm.mx
www.tecnm.mx



