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Ciudad de México, SJEllo O IARE

CIRCULAR No. M00/16/2019

CC. DIRECTORAS Y DIRECTORES- DE INSTITUTOS TECNOLOGICOS FEDERALES,
UNIDADES Y CENTROS ADSCRITOS AL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

"PRESENTE

Con fundamento en los articulos 1°, 4°, fraccién | y primer parrafo, 6° y 8°, fraccion 1l del
Decreto por el que se crea el Tecnoldgico Nacional de México, publicado en el Diario Oficial
de la Federacién el dia 23 de julio de 2014; numeral 8 Descripcién del Puesto, rubro M00.0.2
Direccion Juridica, numerales 1, 8 y 11.del Manual de Organizacién General del
Tecnoldgico Nacional de México, publicado en el Diario Oficial de Ia Federacion el dia 20
de diciembre de 2018; les comunico lo siguiente:

Con la finalidad de brindar una atencién integral a las solicitudes de asuntos que impliquen
la asesoria, revision y propuesta de convenios, contratos, bases de coordinacion, acuerdos
institucionales y toda clase de instrumentos juridicos relacionados con el objeto y
atribuciones del Tecnoldgico Nacional de México, dichas solicitudes deberan formularse por
ustedes de manera oficial a la Direccién Juridica, esto es, por escrito, con su firma autdgrafa
y dirigida al Titular de dicha Direccién.

Para el caso de Institutos Tecnoldgicos Federales o Centros adscritos al Tecnolégico
Nacional de México, ante la ausencia de su Director o Directora, la solicitud debera ser

' realizada por el Subdirector de Servicios Administrativos, quien precisara dicha
circunstancia.

Adicionalmente, a toda solicitud deber4 anexarse la siguiente documentacién vigente:

1. El proyecto de convenio, contrato, bases de coordinacién, acuerdo institucional o el
instrumento juridico objeto de andlisis, de forma impresa y en archivo digital;

2. Sefialar de manera concreta y clara el objeto del acto consensual:

3. Referencia documental en la que se haga constar:

3.1 Tratdndose de Dependencias, Asociaciones, Instituciones Académicas del
Sector Publico, etcétera.

,% 311 Erinstrumento legal en el que se desprenda la-naturaleza juridica-de-a
institucion —ejemplo Decreto de creacion, Legislacién, etcétera-.
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3.1.2 Instrumento en el que se desprenda el cargo del servidor publico que
cuenta con la facultad para suscribir el acto consensual y obligarse a
nombre de dicha institucion —verbigracia Estatutos, Ley Organica, Decreto,
Reglamento, etcétera-, esto es, evidenciar que dicha persona cuenta con
las facultades expresas para suscribir actos consensuales de la naturaleza
que se pretenda.

3.1.3 El nombramiento con el que acredite que tal servidor publico desempena
el cargo que se dice ostenta.

3.2Tratdndose de Empresas, Asociaciones, Sociedades del sector privado, etcétera.

3.21 Acta Constitutiva o escritura publica en que se acredite su legal
constitucion.

3.2.2 Instrumento Notarial en el que se exprese el nombre del representante o
apoderado legal, asi como las facultades para obligarse a nombre de su
representada.

Cedula de Registro Federal de Contribuyentes (en su caso).

Comprobante de Domicilio.

Aquella que considere necesaria inherente al instrumento juridico que se desea
suscribir.

Lo anterior, independientemente que la solicitud y la documentacion antes citada, se envié
a través del correo institucional de la Direccién Juridica, ya que una vez ingresada de
manera oficial procedera a su analisis generando la respuesta correspondiente.

Sin otro asunto en particular que tratar, me es grato enviarles un cordial saludo.

ATENTAMENTE:
“Excelencia en Educacién Tecnolégica”

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
O TECNOLOGICO NACIONAL

C. ENRIQUE PABLO ALFONSO FERNANDEZEASSNACHT

DIRECTORGENERAL  DIRECCION GENERAL

JLSC/ICDM. TNM
C.c.p. José Luis Sanchez Cuazitl, Director Juridico del Tecnoldgico Nacional de México. Para su conocimiento. Presente.
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