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CIRCULAR No. SA/008/2017

C.C. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLO(}ICOS
Y CENTROS DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

Me refiero a la creacion del Tecnoldgico Nacional de México, como un érgano administrativo desconcentrado, con
autonomia técnica, académica y de gestién y de conformidad con las facultades conferidas a esta Secretaria en
los numerales 1, 9, 10 y 16 en el Manual de Organizacién General del Tecnolégico Nacional de México, tengo a
bien comunicarles que a partir del ejercicio 2016 y hasta en tanto no se modifique la presente, los Directores de
los Institutos Tecnologicos y Centros, en su caracter de ejecutores del gasto, seran los responsables del ejercicio y
comprobacion de los recursos federales asignados a la Institucién que representan, asi como de la custodia de
la documentacion comprobatoria y justificativa y deberan tenerla a disposiciéon de las autoridades
competentes por el tiempo que dispongan las Leyes y la normatividad en la materia, por lo que deberan adoptar
las medidas de control interno que consideren pertinentes al interior de su plantel, basadas en las funciones
correspondientes a cada una de las areas que lo integran, a fin de que se cumpla con lo dispuesto.

Asi mismo, es importante mencionar que independientemente de que los documentos para el tramite de solicitud
de pago en el SICOP son los minimos, los expedientes de cada uno de los pagos deberan integrarse con la
totalidad de los documentos comprobatorios y justificativos necesarios para realizar dicho pago, como pueden ser
los oficios de asignacion, requisiciones, cotizaciones (en caso de tenerlas), 6rdenes de compra o servicio, solicitud
de adquisiciones y servicios, bitdcoras de mantenimiento, entrada y salida del almacén, liberacién del servicio,
CFDI (Factura), archivo XML del CFDI, verificacién de comprobantes fiscales, evidencia fotografica y notas
justificativas y aclaratorias, en caso de ser requeridas, los necesarios para cada caso.

En ese sentido, ademas debera observar entre otras disposiciones, lo dispuesto en la Circular No. SA/006/2017,
emitida el 03 de Febrero de 2017 por esta Secretaria, la cual adjunto a la presente para pronta referencia.

Sin otro particular, aprovecho para enviarles un cordial saludo.
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CIRCULAR No. SA/006/2017

C.C. DIRECTORES DE LOS INSTITUTOS TECNOLOGICOS
Y CENTROS DEL TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO
PRESENTE

Me refiero al Oficio Circular No. 712/DGAASNI/0093/2017, signado por el Director General Adjunto de
Adaquisiciones y Seguimiento Normativo e Informatico y Presidente Suplente del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de Educacién Piblica, a través del cual informa que el H. Comité de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios de la SEP, autorizé los Montos de actuacién para el ejercicio fiscal
2017, mismo que se adjunta para pronta referencia.

En ese contexto, me permito comunicarles que el Comité antes mencionado, informa que de conformidad con el
numeral 9 de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la
Secretarfa de Educacién Plblica (POBALINES), las Politicas de actuacion especificas a que se sujetaran los

respectivos procedimientos de contratacién, son las establecidas en las POBALINES vigentes, hasta en tanto
dichas POBALINES no sean actualizadas.

Por lo anterior, todas las adquisiciones de bienes Y servicios que se efectden con cargo al recurso federal

asignado por esta Direccién General en los capitulos de gasto 2000 y 3000, deberadn sujetarse a las
siguientes disposiciones generales:

1. La administracién de los recursos deber4 realizarse con base en los criterios de legalidad, honestidad,
eficiencia, eficacia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia, control, rendicién de cuentas y
equidad de género, como lo determina la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

2. Los procedimientos de contratacién buscarin en todo momento, asegurar las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

3. Las adquisiciones de bienes y servicios deberan efectuarse al amparo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, Yy para el caso, podran ejercer directamente hasta un
monto inferior a la cantidad equivalente a trescientas veces el salario minimo general diario
vigente por partida de gasto presupuestal, sin que la suma de estas operaciones alcancen en la
anualidad la cantidad de $474,000.00 sin considerar el LV.A, para lo cual deberd considerar cada
operacion individualmente y en ninglin caso, el importe total debera fraccionarse, conforme a lo
dispuesto por el articulo 74 del Reglamento de la Ley en mencién, por lo que sera responsabilidad del
Director del Instituto o Centro, llevar los controles administrativos a que haya lugar, asi como la seleccién
de proveedores, la evaluacién Yy aceptacion de las proposiciones, la recepcion, guarda y custodia de los
bienes adquiridos y/o servicios contratados, los pagos realizados y la integracién de los expedientes
correspondientes.

4. Los conceptos y partidas que son de uso restringido son las siguientes: 26103, 27101, 27201, 3100,
3200, 33101, 33103, 33104, 33302, 33501, 33602, 33603, 33604, 33605, 33801, 34501, 34701,
35201, 35701, 35801, 35901, 36101, 36201, 37201, 37204,37206, 38201, 38301 y 38401.

5. Para la suscripcién a periddicos, revistas y publicaciones en general, contenidas en las partidas 21501 y
21502, previamente se requerira la autorizacién expresa de la Direccién General de Comunicacién Social.

efectivamente devengados, de conformidad con la fraccién | del articulo 66 del Reglamento de la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, para lo cual. debera respetar lo dispuesto en la
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Circular No. M00/018/2015, signada por nuestro Director General, la cual establece que toda la
documentacién comprobatoria debera incorporar la leyenda “Se recibié a entera satisfaccion el bien

(o servicio), por lo que este Instituto (o centro) considera procedente el tramite de pago”,
firmada por el servidor piiblico competente.

7. Esrecomendable, que ademas de los requisitos que los proveedores deben reunir para formar parte del
Catélogo de Proveedores del Instituto o Centro, el personal encargado de realizar las adquisiciones de
bienes o servicios, obtenga al menos tres cotizaciones en las mismas condiciones y consten en
documento en el cual se identifique indubitablemente al proveedor oferente, de lo contrario debers
fundamentarlo de conformidad con lo dispuesto en el articulo 75 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

8. En el mismo contexto, las adquisiciones de bienes o servicios, deberan de realizarse con proveedor que
oferte dentro de su actividad preponderante, el bien o servicio que se tenga necesidad de adquirir, ya
que de no ser asi, el &rea de fiscalizacion rechazara el trdmite hasta en tanto no se realice la justificacién
del motivo de la adquisicién con dicho proveedor, conforme a la normatividad vigente, mismos que

deberdn tener su domicilio fiscal dentro de un drea de 50 Kms. a la redonda de la ubicacién del Instituto o
Centro.

Sin otro particular, aprovecho para reiterarle la seguridad de mi consideracién distinguida.
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DR. HECTOR LEONCI
SECRETARIO
Cp- Mtro. Manuel Quitttero Quinterd - Director General del Tecnolégico Nacional de México.

Mtro. Enrique Rodrigliez Jacth - Secretario de Planeacién, Evaluacién y Desarrollo Institucional.

Mtro. Miguel Angel Navarro Estrada.- Director de Recursos Materiales y Servicios.

C.P. Dionicio Sierra Davalos.- Director de Finanzas. )

Lic. Blanca Gloria Moreno Pérez.- Directora de Programacién, Presupuestacién e Infraestructura Fisica.
1£C.P.Sandra Beatriz Lépez Gonzdlez.- Area de Administracién de Recursos Federales.

Lic. Victor Manuel Wido Mufioz.- Area de Programacién y Evaluacién Presupuestal.
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