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Educacion L

Secretaria de Educacién Publica

Instituto Tecnolégico de Tlaxiaco
Direccién

Tlaxiaco, Oaxaca, a 04 de febrero de 2025

CONVOCATORIA ABIERTA NO DOCENTE
No. 01/2025

Con fundamento en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B) del articulo
123 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su articulo 49 y del Reglamento Interior de Trabajo
del Personal No Docente de los Institutos Tecnolégicos Capitulo III de la admisién, en sus articulos 18, 19,20 ,21,22,23
,25,29,31,33,64,89,90, 91, 118, 119, 126, 127, 128, 129, 130 y 132 y en el numeral 22 de la minuta SEP-SNTE 2024. La
Direccién de este centro de trabajo:

CONVOCA

A los interesados e interesadas que cumplian con los requisitos, para participar en el CONCURSO DE OPOSICION
ABIERTO por la siguiente plaza vacante:

CLAVE PRESUPUESTAL DE SALARIO MENSUAL :
LA PLAZA DESCRIPCION DE LA PLAZA (CONCEPTO 07) NIVEL HORAS
" ” 36
1402 IT05003 00.0 141031 BIBLIOTECARIO $9,773.45 06 HORAS
CONDICIONES GENERALES
Responsabilidades asociadas al cargo o Llevar el registro y control de la afluencia estudiantil al

centro de informacion.

e Elaborar reportes de estadistica referente a
indicadores de control del centro de informacion.

e Mantener actualizado el registro de incidencias.

e Control de la bibliografia entregada a estudiantes.

e  Apoyar en la inscripcién de estudiantes de nuevo
ingreso.

e  Realizar cualquier otra responsabilidad afin que le sea
asignado al cargo.

e Seleccionary tramitar la adquisicién de material
bibliografico del Instituto Tecnoldgico.

¢ Instrumentar acciones para incrementar el acervo
bibliografico del Instituto Tecnoldgico.
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e Establecer y mantener relaciones de intercambio con
las fuentes que difunden informacién de interés para
los investigadores, personal docente y alumnado.

Disciplina del drea de conocimiento Licenciatura en Informatica

Jornada de trabajo El horario de trabajo serd designado por el o la jefe (a) del

departamento inmediato (a) al cual estara adscrito (a) con base

a las necesidades del instituto.

Periodo de contratacién El periodo de contratacién serd por seis meses sujeto al

cumplimiento satisfactorio de sus obligaciones administrativas

con fines de permanencia y los efectos de la plaza estaran

sujetos a la autorizacién de la Direccién de personal del i 1
Tecnoldgico Nacional de México. /,
Adscripcién Instituto Tecnolégico de Tlaxiaco.
PERIODOS ,
Periodo de convocatoria DEL 04 AL 17 DE FEBRERO DE 2025
Plazo y horario para la presentacién de la Del 04 al 17 de febrero de 2025

documentacién requerida
En un horario de 09:00 a 15:00 horas.

Entregar oficio de solicitud y expediente de participacion
engargolado y foliado en el Departamento de Recursos
Humanos.

Periodo de dictaminacion DEL 18 DE FEBRERO DE 2025 AL 03 DE MARZO DE 2025

De no presentarse candidatos, se declarara desierto el
Concurso de Oposicién Abierto de la presente convocatoria, el
dia 20 de febrero de 2025.

Las pruebas especificas Seran determinadas por la Comisién Dictaminadora del
Personal No Docente con base en el Articulo 128 incisos d), e),
f) y g) del Reglamento Interno de Trabajo del Personal No
Docente de los Institutos Tecnoldgicos

Fecha limite de entrega de dictdmenes 04 de marzo de 2025
Periodo para la recepcién de inconformidades Del 05 al 18 de marzo de 2025
Periodo de rectificacion o ratificacion de Del 19 de marzo de 2025 al 01 de abril de 2025
dictamen
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Lugar y fecha para la publicacién de dictdmenes | El 02 de abril de 2025 se publicaran los resultados definitivos
definitivos en el Departamento de Recursos Humanos.

Lo no previsto en el Reglamento Interno de Trabajo del Personal No Docente de los Institutos Tecnolgicos se
sujetaré a lo establecido en la Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado y del Reglamento de las
Condiciones Generales del Trabajo del Personal de la Secretaria de Educacién Publica.

REQUISITOS

1. Entregar la solicitud de participacién al presente concurso, con los documentos que avalen su formacion:

a) Curriculum Vitae actualizado.

b) Presentar original para cotejo y copia fotostética en tamafio carta de los documentos que comprueben su
escolaridad (todo documento debe ser legible sin tachaduras ni enmendaduras).

c¢) Conocimientos de informatica.

d) Acta de Nacimiento.

e) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP)

f) Cartilla liberada del servicio militar (género masculino)

g) Constancia de no inhabilitacién expedido por la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno (SABG).

h) Examen médico general.

2. Competencias comunes: u\
- . . '; |
e Atencion a estudiantes y personal del Instituto. //
e Compromiso con la organizacién. [ )
", - . . " : y
e Colaboracion, adaptacion al cambio, relaciones interpersonales, puntualidad. \_L

Excelencige€

) EDUCACION g}ﬁz@““

o

o ETLAY

570 TECNOLOGICO DE TLAXIACS §

s DIRECCION ¢

eI

Boulevard Tecnolégico Km. 2.5, Llano Yosovee _—

C.P. 69800. Tlaxiaco, Oaxaca. Tel. (953) 55 21322 L o,
A T o & 1000 /AN

y (953) 55 20405 Le H g : f \

b <8 Y o § < LUBREs | ;
2025 e-mail: dir_tlaxiaco@tecnm.mx tecnm.mx T ey PLARIISS \& > 4
Afio de www.tlaxiaco.tecnm.mx i
La Mujer

2D Indigena



